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学位匿名论文提交操作指南

操作前，请确认申请学位的学生在我校规定的最长修业年限内完成培养方案

规定的所有内容，考核合格，并通过开题报告、预答辩等相应环节。

请注意：根据《首都经济贸易大学研究生学位论文过程管理办法（试行）》规定，

硕士博士开题通过时间和预答辩通过时间到评审申请截止时间设定为

1）硕士开题通过时间到学位论文评审申请的截止时间设定为不少于4个月(120

天)，硕士预答辩通过时间到学位论文评审申请的截止时间设定为不少于 1 个月

(30 天)，不超过 6个月（180 天）。

2）博士开题通过时间到学位论文评审申请的截止时间设定为不少于 10 个月

（300 天），博士预答辩通过时间到学位论文评审申请的截止时间设定为不少于

3个月(90 天)，不超过 6个月（180 天）。

3）开题答辩通过时间至预答辩通过时间不超过 2.5 年（900 天）。

请提前系统里维护好开题和预答辩相关信息，如开题或是预答辩通过时间不

符合学校规定，会出现的以下可能性。

https://yjs.cueb.edu.cn/docs/2024-06/f6b94505b7734ff7bf6bc4969a759bb6.pdf
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登录研究生部管理系统——毕业——学位论文评审——评审申请——论文评

审申请查看。根据信息筛选后可见本轮学位申请者申请信息列表。

具体界面如下图所示：

可以点击“ ”查看学生的申请信息。

点击进入“评审申请院系审核”，进入如下界面：

请根据《首都经济贸易大学学位授予工作细则》审查申请人是否满足学位申

请条件，满足条件的请点击“ ”进行审核，也可选中要审核的申请人进行批量审

核。

如您误操作，可选中已审核，点击“ ”进行撤销操作，界面如下：

请务必在学校通知的截止日期前完成对本学院所有学生的论文评审申请审

核操作，学位办将在通知规定的日期完成学校审核，一旦学校审核则进入查重和
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外审环节，教秘账户不可修改。超过规定日期未进行学院审核的，学位办不予受

理学位申请，请您务必及时审核。

学位申请信息提交后，进入论文查重及外审环节，教秘可在“论文查重”的

“论文检测结果查询”中查看每位申请人的查重情况及查重结果（申请人和导师端

口只可查看查重结果，不能查看具体的重复百分比）。

温馨提示：

# 请务必在“导师审核”显示为“同意”后进行审核，导师、学院未审核的，学

位办不予学校审核。

# 一旦教秘进行审核操作即代表学院审查申请人的培养方案等满足学位申

请条件，同意申请人进行学位申请，请您慎重审核。
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学位匿名论文提交操作指南（同等学力）

登录研究生部管理系统——毕业——学位论文评审——评审申请——论文评

审申请查看。根据信息筛选后可见本轮学位申请者申请信息列表。

具体界面如下图所示（请注意分别筛选同等学力硕士、高级研修班查看本学

院的情况）：

可以点击“ ”查看学生的申请信息。

点击进入“同等学力院系审核”和“高级研修院系审核”分别对两类学生的学位

申请做审核，进入如下界面：

请根据《首都经济贸易大学学位授予工作细则》审查申请人是否满足学位申

请条件，满足条件的请点击“ ”进行审核，也可选中要审核的申请人进行批量审

核。如您误操作，可选中已审核，点击“ ”进行撤销操作。

请务必在学校通知的截止日期前完成对本学院所有学生的论文评审申请审

核操作，学位办将在通知规定的日期完成学校审核，一旦学校审核则进入查重和

外审环节，教秘账户不可修改。超过规定日期未进行学院审核的，学位办不予受

理学位申请，请您务必及时审核。

学位申请信息提交后，进入论文查重及外审环节，教秘可在“论文查重”的

“论文检测结果查询”中查看每位申请人的查重情况及查重结果（申请人和导师端

口只可查看查重结果，不能查看具体的重复百分比）。
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温馨提示：

# 请务必在“导师审核”显示为“同意”后进行审核，导师、学院未审核的，学

位办不予学校审核。

# 一旦教秘进行审核操作即代表学院审查申请人的培养方案等满足学位申

请条件，同意申请人进行学位申请，请您慎重审核。
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学院外审论文下载方式的操作指南

进入研究生信息管理系统，点击毕业——学位论文评审——论文评审——

学位论文评审文档，显示如下界面：

评审方式为“学校匿名”的，由学位办公室送“教育部学位论文网上评议

开放平台”进行双盲评审，评审方式为“学院匿名”的，由各学院按照《首都经济

贸易大学学位授予工作细则》的要求，自行进行学位论文双盲评审。

导出的论文命名有两种方式，命名为“论文编号”的是按照教育部学位中心

平台的规则命名的，命名为“学号”的是以学生的学号命名的，各学院可根据需求

选择，点击 可以下载所有筛选出的论文，点击 可选择性的下载论文，点

击 进行论文下载。

请各学院务必从此界面下载论文进行双盲评审，并将最终的结果导回系统，

导回方式稍后通知。
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论文评审结果导入研究生信息管理系统操作指南

进入研究生信息管理系统，点击毕业——学位论文评审——论文评审——论

文评审信息导入，如图 1所示：

图 1 论文评审信息导入

选择“学院匿名”筛选出本学院送审的论文名单，评阅结果导入包含结果导

入及评阅书导入两部分。

1. 结果导入

点击“ ”按钮，导出模板，如图 2 所示：

图 2 excel导入模板

请将本学院外审的评阅结果填到如上的模板中，红色字段均为必填字段，学

号请填写图 1中的“评审论文编号”（可点击图 1 中的“ ”导出含全部信息的

excel后处理）；评阅书名称请填写“10038_评审论文编号_票次”，如返回的第一

票填写“10038_评审论文编号_1”；总分填写百分制的分数；是否答辩只能填写

“同意答辩、修改后直接答辩、不同意答辩”。填写完成后，点击“ ”

查找文件后，点击“ ”导入评阅结果，导入成功后的界面如图 3 所示：
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图 3 评阅书导入后界面

如导入错误，可点击“ ”或“ ”进行单个及批量删除。

2. 评阅书导入

评阅书的导入只能为 pdf 格式，命名方式与结果导入中的评阅书名称完全

相同（请注意，若出现不同，如多写了一个空格等情况会影响匹配），请将所有

评阅书压缩在一个压缩包内导入，导入方法为，点击“ ”选择文件，

点击“ ”导入评阅书，评阅书导入成功后，图 3 中的“评阅书上传”处会

显示为“是”。请务必注意评阅书中对专家信息的匿名处理。

目前，学院对论文评审信息进行导入后，学生及导师不可见，需待全部结

果导入成功，学位办对评阅结果进行审核后，学生和导师方可见。学位办将会定

期对评阅结果已全部返回的学生进行审核（学位办对评阅结果进行审核后，学院

端口即不能修改），审核后，学生及导师可在系统中查阅评阅书。

学院可在“论文评审信息导入”处选择并点击“ ”下载学校匿名评阅

的评阅书，请注意，答辩、归档中的评阅书只能由学院打印。

请各学院在学位办规定的日期之前完成对全部学院匿名评阅的评阅书的系

统上传工作，目前系统已经将评审结果与答辩申请进行关联，评阅结果审核为“通

过”的学生方可在系统进行答辩申请及学位申请。学院后期可在“毕业——学位

论文评审——论文评审——论文评审——论文评审结果查询”中查看本学院学生

评审的结果情况。
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学院复核科研成果、审核答辩结果和学位申请的操作指南

一、科研成果的复核及提交

学生在系统中提交答辩申请后，教秘端口可在论文答辩管理—答辩申请—学

位成果汇总查看处，查询到已完成答辩申请提交的学生的科研成果，请对本学院

学生的科研成果做最后审查，无误后，点击“ ”导出《学位申请科研成果信

息表》。

由于学位办已在系统中设置了相应条件，未满足科研成果基础条件的学生是

无法提交答辩申请的，但有个别无法用条件限定的情况需要学院复查。建议学院

在如下方面着重审查：刊出日期是否在在读期间内、科研成果是否与专业相关、

是否存在“有通讯作者时是除导师外第一作者”的情况、2016 级之前的学术硕

士还要检查其用于学位申请的科研成果是否是经过学院认定通过的。如学院在科

研成果审查时发现问题请不要让该学生参加答辩。

复核无误后，由教秘在博士、学硕、同等学力硕士的《学位申请科研成果信

息表》上写明“本表中学生论文刊出日期均在在读期间内，论文与专业相关，论

文作者符合‘第一作者、或通讯作者，或第二作者且导师(博士为导师组)为第一

作者’要求，同等学力硕士的科研成果均为申请学位前两年内发表(如有同等学

力学生)”，专硕的信息表上写明“本表中学生的实习报告均通过学院组织的评

审”，纸版教秘签字加盖院章在规定的时间内上交至学位办。

二、答辩结果的审核

进入研究生信息管理系统，点击毕业——论文答辩管理——答辩申请——答

辩申请信息查看，进入如下界面：
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请务必在学生类别处分别选择相应类别的学生进行操作，（同等学力请选择

“同等学力硕士”和“高级研修班”两个类别分别操作），以免造成对本学院其他类

型学生的误操作。教秘可以在答辩申请信息查看界面查看已申请答辩的学生信

息，请在完成答辩后，进入答辩成绩信息管理界面，进行答辩情况的维护，界面

如下：

本界面需要维护的信息为答辩成绩等级、答辩出席人数、同意答辩通过人数、

反对答辩通过人数和弃权人数，当答辩成绩为“合格、良好、优秀”时，答辩结

果自动生成为“通过”，答辩成绩为“不合格”时，答辩结果自动生成为“不通

过”。请注意逻辑关系：出席人数=同意人数+反对人数+弃权人数。本界面可以

点击“ ”进行编辑，也可以输出名单后批量导入答辩成绩。

再次提醒，请务必在学生类别处选择相应的学生做操作（同等学力教秘分别

选择“同等学力硕士”和“高级研修班”两个类别分别进行答辩结果设定），以免造

成对本学院其他类别学生的误操作。教秘可以点击“ ”进行单独操作，也可在

下方使用批量操作的功能对答辩结果做设定。

答辩结果设定后，请在答辩结果审核管理界面，对所有的答辩结果做审核，

界面如下：
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在学生类别选择相应类别分别操作，可使用答辩结果做筛选，分别审核答辩

结果为“通过”和“未通过”的学生，教秘可点击“ ”做单独审核，也可在下方批

量审核。

请各教学秘书务必在答辩结束后及时对答辩结果做设定和审核，只有答辩结

果显示为“通过”的学生方可在系统中做学位申请，学位申请审核通过的学生，学

位办才可在系统中打印学位证书。

三、学位申请的审核

目前系统中，若未提交学位申请，则学位办无法导出学位委员会上会表决票

以及打印学位证书，因此，为保证学位授予的顺利进行，请各教学秘书督促学生

务必在答辩结束后（学院在系统中设定完答辩结果后）及时提交学位申请，并在

学位办规定的日期前完成系统中的学位申请信息审核工作。

审核方式：点击学位—学位申请管理—学位申请信息审核，进入如下界面，

选择相应的学生类别，可以点击“ ”做单独审核，也可在下方做批量审核。请务

必在学位办规定的日期前完成审核工作，以免影响学位的授予。

再次提醒，请同等学力的教学秘书筛选学生类别进行审核，以免造成对本学

院其他类别学生的误操作。

温馨提示：学位申请信息审核页面提供了表决票和统计票的导出功能，如学

位评定分委员会有需求，可以从该页面导出表决票和统计票。
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审核存档版论文操作指南

登录“研究生管理系统”——学位——学位论文存档——存档学位论文审核

筛选出上传存档版论文且经过导师系统审核的学生，点击绿色对勾即可完成审

核。（如需撤销审核点击红色叉子即可）

批量审核需选中此页需要审核的学生点击批量审核即可。

具体界面如图所示：

# 由于国务院学位办和北京市学位办每年会对学位论文进行抽检，抽检需要

的电子版论文将直接从系统中导出提交，请务必确认论文版本为答辩后的最终

存档版论文。
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