
导师遴选功能系统操作指南（教秘版）

教师个人申请，并完成系统提交后，在教秘的管理端口“导师-导师遴选-

遴选申请院系审核”界面即可看到教师提交的数据，见下图。

教秘可以点击 查看教师填报的数据，选中需要退回的数据，点击 对

教师提交的申请进行退回操作。点击 对单条数据做审核操作，也可以点击

或 对学院的申请数据做批量审核操作。请在学位评定分委员会会议审核通

过后完成系统审核，审核完毕后，请在筛选框处，筛选“导师类别”及“遴选方

式”后，点击 导出本学院博士生导师（学校遴选）、博士生导师（学校认

定，限国际经济管理学院）、硕士生导师（学校遴选）、硕士生导师（学院备案）

的汇总表。

博士、硕士导师遴选所需的汇总表格中，涉及的字段均可在系统导出的汇总

表中找到，教秘可将导出表格中所需字段粘贴进《申请博士研究生指导教师科研

成果汇总表》、《博士研究生指导教师认定汇总表（限国际经济管理学院）》、《申

请硕士研究生指导教师科研成果汇总表》、《硕士研究生指导教师备案汇总表》中，

并按照通知要求提交。

校学位评定委员会会议审议后，学位办会在系统设定审核结果，并维护导师

评定日期。


