
首都经济贸易大学研究生申请三助流程 

 

 

一，学生申请流程 

1） 进入首都经济贸易大学研究生信息数字化管理系统，在菜单栏点击“科研” 

 

2） 在左侧选择“活动实践”下的“三助信息登记”，在右侧的三助信息登记下点击“新

增”

 

3） 在弹出的“三助信息登记”中填写信息，其中应聘单位为准备工作的学院，如法学

院的小明到工商学院工作，则应聘单位选择“工商学院”；选择申请的岗位类别后，

点击“保存”。#应聘单位为机关部门的点击研究生院，并在备注中填写应聘部门# 

 

4） 点击“保存”后，申请信息出现在表格中 



 

5） 点击右侧编辑按钮进入信息编辑界面 

 

6） 在弹出的窗口中修改宿舍号、是否贫困生、计算机操作水平、外语水平，核对联系

电话与银行卡号，点击“保存”按钮 

 
7） 如银行卡号或联系电话有问题，点击菜单栏“其他”项，右侧选择“个人基本信息

管理”修改信息 



 

导出 申请表 

 

 

 

二，导师审核流程 

1） 进入首都经济贸易大学研究生信息数字化管理系统，在菜单栏点击“导师”，在左侧

选择“创业实践审核”下的“三助信息审核”，在右侧的三助信息审核下查看学生的

申请情况

 

2） 点击表格中编辑按钮可查看或修改学生的申报信息

 

3） 点击表格中的绿色对勾，提交导师审核意见

 

4） 在弹出的三助导师审核表中，选择审核意见，并点击右上



 
5） 保存成功即可 

 

 

三，学院老师审核流程 

1） 进入首都经济贸易大学研究生信息数字化管理系统，类别为管理。 

2） 点击菜单栏“科研”，选择左侧“活动实践”中的“三助管理”

 

3） 选择右侧“三助管理院系审核” ，各单位依据学校审核批准的岗位自行组织开展

招聘工作。助管岗位面向全校符合条件的研究生公开招聘，助教和助研岗位采用“教

师推荐、学院审核”的原则进行招聘。应聘研究生应向设岗的单位提交《三助岗位

申请表》，由各单位择优进行录用。招聘结束后，审核名单。点击表格右侧绿色对

勾可提交院系审核意见。

 



4） 点击保存即可  

5） 也可选中多人，在下方批量审核。 

6） 在右侧“三助信息管理”中，可以删除或导出三助申请汇总表。

 

 

 


