首都经济贸易大学研究生离校通知单（退学）
兹有               学院                  专业      级研究生（硕博）         同学，学号               退学离校，请予办理相关手续。
	承   办   部   门   签   章

	（1）图 书 馆

还清所借图书

经办人：                   （公章）
	（3）后勤管理处
宿 管 科
各宿舍楼管理组：

办理退宿舍、

交还宿舍钥匙

校内公寓1号楼副主任办公室：

退宿单
经办人：                   （公章）

	（2）财务处学费办公室
经办人：                   （公章）
	

	（4）保卫处
仅户籍转入本校的办理户口迁移手续

户籍不在本校的无需办理
   经办人：                   （公章）
	（5）所在学院
1．注销作废《研究生证》

2. 党、团组织关系；

3．交还公物、还清资料等。

经办人：                   （公章）


年   月   日

请各学院相关负责老师务必重视此转单所有手续是否办全，最后引导学生领取档案。
办理地点：

1、 图书馆：图书馆二层总服务台。联系电话：83952317，联系人：巩老师；
2、 财务处学费办公室：博纳楼三层东侧。联系电话：83952292，联系人：孙老师。
3、 宿管科：校内公寓一号楼副主任办公室。联系电话：83952566，联系人：于老师；
4、 保卫处：博纳楼118。联系电话：83952237，联系人：郭老师。
5、 户籍不在本校的同学，无需到保卫处办理手续。
