研究生管理系统科研部分使用说明——学生端
注意事项
1、 学术科研板块：学术论文、成果竞赛获奖、专利、学术著作、专业实习、科研项目：
1． 所有成果、项目，只允许学生排名第1 或除老师外排名学生排名第1进行系统网上登记，其他学生无法登记登记成功：即使新增成果项目并成功完善信息，但是在将提交状态改为“已完成”后点击“[image: ]”则会弹出“警告”提示。 
[image: ]
2． 排名靠后的学生，请联系“学生排名第1 或除老师外排名学生排名第1”的成果获得人进行系统网上登记，登记人将所有成员添加完整后，系统会自动识别到所有成员名下，排名靠后的学生此时登陆可以查看到科研成果信息。
3． 学生新增一个科研成果或项目后，需要编辑完善科研成果的详细信息，完善后需要将提交状态改为“已完成”，在“已完成”提交状态下系统才会受理。
[image: ]
4． 学术科研项目中，以科研项目信息登记为例：
a. 如果学生只是将提交状态改为“已完成”，科研成果并没有被审核，则学生还是可以修改或删除科研成果项目的。
b. 项目如果被审核（导师、院系、学校三者全部审核或者任何一方审核），则学生端不能进行项目信息的修改或删除，点击“[image: ]”按钮弹出的窗口中，没有修改保存按钮，如图一。
c. 如学生需要修改，可以联系学院撤销审核，学生端就会出现编辑按钮“[image: ]”，点击编辑按钮，在弹出的窗口中修改并保存信息即可，如图二。
图一：
[image: ]
图二：
[image: ]
2、 实践活动板块：助管助教、校内讲座报名、讲座信息登记、校内会议报名、会议信息登记：
1． 其中，校内讲座、校内会议是由管理端发起，学生端报名参加。以校内讲座报名为例：学生点击讲座名称后面的“[image: ]”提交报名，“[image: ]”取消报名。如果报名已经被审核，则学生不能取消报名（无取消报名按钮），如需取消报名，需要联系管理端撤销该生的报名审核。
[image: ]
2． 校内讲座报名与讲座信息登记（只针对校内讲座信息登记）是相对应的，在讲座信息登记管理页面，如果学生端新增了校内讲座信息登记项，则无法删除，若想要删除此项，只需在校内讲座报名页面取消报名，校内讲座信息登记项会自动删除。如果新增的是校外讲座，按照正常的流程操作即可：新增→编辑完善讲座信息并保存→等待审核。
[image: ]
3． 校内会议报名与会议信息登记（只针对校内）也是相对应的，关系如校内讲座。
[image: ]
4． 

操作流程
1、 学术科研模块，以科研项目信息登记为例，其他类似：
点击项目名称后面的编辑按钮，在弹出的窗口中完善项目详细信息
将项目信息提交状态修改为“已完成”并保存
项目提交完毕等待审核
点击新增按钮，新增科研项目

2、 实践活动模块：
1． 助管助教信息登记
点击应聘单位后面的编辑按钮，在弹出的窗口中完善助管助教详细信息
完善后提交并保存信息
助管/助教信息提交完毕等待审核
点击新增按钮，新增助岗/助教项

2． 校内讲座报名、讲座信息登记（校内会议报名、会议信息登记）
学生参加讲座（会议）
学生提交讲座（会议）信息登记
等待导师、院系、学校审核
学生端报名，管理端审核学生报名信息


详细的操作手册及菜单页面注意事项
1、 发表学术论文登记
功能菜单：科研—学术科研—发表学术论文登记
操作说明： （请认真阅读列表下方的蓝色说明）
a. 学生点击“[image: ]”按钮，完善基本数据，点击保存；
[image: ]
b. 点击“[image: ]”按钮具体完善各个栏目，注意转换页面时要先保存当前页面信息；完善后，确认提交，请将“基本信息”页面的提交状态修改为“已完成”，进行正式提交。
c. 注意：论文关键字必须输入3-5个关键字且关键词之间用“，”隔开。
d. 如果论文成果为某项目成果，需选择依托项目（项目信息已录入）；如无依托项目则无需选择。
e. [bookmark: _GoBack]请按照顺序填写全部作者，并上传论文电子版。
[image: ]
2、 成果竞赛登记
功能菜单：科研—学术科研—成果竞赛获奖登记
操作说明： （请认真阅读列表下方的蓝色说明）
a. 点击“新增”按钮，编辑成果登记获奖情况
[image: ]
b. 点击“[image: ]”按钮具体完善各个栏目，注意转换页面时要先保存当前页面信息；完善后，确认提交，请将“基本信息”页面的提交状态修改为“已完成”，进行正式提交。。
[image: ]
3、 专利信息登记
功能菜单：科研—学术科研—获得专利信息登记
操作说明： （请认真阅读列表下方的蓝色说明）
a. 点击“新增”按钮，编辑专利信息
[image: ]
b. 点击“[image: ]”按钮具体完善各个栏目，注意转换页面时要先保存当前页面信息；完善后，确认提交，请将“基本信息”页面的提交状态修改为“已完成”，进行正式提交。
[image: ]
4、 学术著作信息登记
功能菜单：科研—学术科研—学术著作信息登记
操作说明： （请认真阅读列表下方的蓝色说明）
a. 点击“新增”按钮，编辑软件著作权信息。
[image: ]
b. 点击“[image: ]”按钮具体完善各个栏目，注意转换页面时要先保存当前页面信息；完善后，确认提交，请将“基本信息”页面的提交状态修改为“已完成”，进行正式提交。
[image: ]
      
窗体底端
5、 科研项目信息登记
功能菜单：科研-学术科研-科研项目信息登记
操作说明：
a. 点击“[image: ]新增”增加一个项目，填写基本信息后点击“[image: IMG_256]保存”。
[image: ]
b. 点击“[image: ]”按钮具体完善各个栏目，注意转换页面时要先保存当前页面信息；完善后，确认提交，请将“基本信息”页面的提交状态修改为“已完成”，进行正式提交。

[image: ]

6、 助管助教信息登记
功能菜单：科研-实践活动-助管助教信息登记
操作说明：
a. 点击“[image: ]新增”增加一个项目，填写基本信息后点击“[image: IMG_256]保存”。
[image: ]
b. 点击“[image: ]”按钮具体完善各个栏目，注意转换页面时要先保存当前页面信息；完善后，点击 “基本信息”页面的提交按钮，进行正式提交。
[image: ]

7、 校内讲座报名管理
功能菜单：科研-实践活动-校内讲座报名管理
操作说明：点击想要报名的讲座名称后面的“[image: ]”按钮即可报名。
注意：管理端增加讲座，且学校审核开放此讲座，只有包含在讲座对象所含院系的学生才有报名资格。
[image: ]
8、 讲座信息登记管理
功能菜单：科研→实践活动→讲座信息登记管理
操作说明：点击讲座感受编辑按钮，编辑以后点击保存按钮即可。
注意：
a. 校内讲座信息不能重复登记，报过名的视为已登记。
b. 校内讲座信息只能查看和编辑讲座感受，不能修改讲座内容。校外讲座才可以编辑和修改讲座内容。
[image: ]
9、 校内会议报名管理
功能菜单：科研→实践活动→校内会议报名管理
操作说明：点击[image: ]报名即可。
注意：管理端增加主办会议信息，且学校审核开放此会议,学生才可以报名。
[image: ]
10、 会议信息登记管理
功能菜单：科研→实践活动→校内会议报名管理
操作说明：点击讲座感受编辑按钮，编辑以后点击保存按钮即可。
注意：
a. 校内会议信息不能重复登记，报过名的视为已登记。
b. 校内会议信息只能查看和编辑会议感受，不能修改会议内容。校外会议才可以编辑和修改会议内容。
[image: ]

image1.png
= 57




image2.png
B | BE | B | B | Rt | #=8 | B

FOLEMALE 2016-2017HFH

KA F R

= i EsEe

I

X 15
o 8 [maEs
BS| g | gy | BASE | RHEE
s | AXSEE |
1w |T5egT | BOA | 2017-07-01 2017-07-18

WA ¢ 1. FARTESR | A S NS S S R B R TR BT,

2. FESENNE , BEE TS NSRRI TS WRRREARTEGN LSE | BEARSEE

A

RO RARE

x

BAEE || MR 6E || BE WE

A

125thAh “ BRI RAAHE.

wwme | Wil

e reeeeee

IR

fozes: =2

HAF
SWEH

<1

) 0 BEARRESEERRACE(SAEIEE) , TaEEEs B |

s

skl |[ESEs [V

SRE

E2=o)

FiFFEE0

HAERE | L

12t
EBHE

[ mizam [2017-07-18

11:28:46 BR:1/13:

5 ESLERRRRA RS





image3.png
B | BE | B | B | Rt | #=8 | B

A5 B £z

LT

FOLEMALE 2016-2017HFH

EEAE 15 Qi B
Al s mE| B | B o S EIEES
RESH mERR wEss | omEm | wREE o of | 50| wmemm | Z2% ex |20 ZE 7R
Fa o 2017-06- | 2017-07- | ool oy | WL | 2017-07- | = ===
SAFA SARFA e A 0 et Esm | M| 201 = 5 |& -
W 1. FARTAR , FU S ST S R RO R R L BIE,
2. HEREHRE , BEE PR AR PR NRRREARTEGR LT | BOARS ARSI AR S S RS
T
REESSE x
w48 || mEAR. Wi || e
kA “ER” RasaE. | Har
RERSI =k wEFX |[ESRE
TR FEES | 123
AR
FEed 28w s V]
o
IR wassl | (B wEs |[FE V]
Sine = = +
frrucd =] wates | ER
s |[ERalY]
RASE |1 it ZizEm





image4.png




image5.png




image6.png
| @8 | B

R
— | B | =% @2 S
REAH% HEGR | SREE | SREE | o | o (| meEE | Zot | s |20 702
=
. . 2017-06- | 2017-07- | % | o [WE | 2017-07- | o = = =£|[=
FARHA FARIA R & 0 | B | 5 = 2|2 z||l=

WA ¢ 1. FARTESR | A S NS S S R B R TR BT,
2. HESENRR  BER TEHSEINSMEEEIPEEE NNSERE AL AR LB, SEASRANS IS  EeLERE RS

MEESSE X

BAEE || IEAR. Wi || e

TESA | e TEAE | FAIA wEFE

TEER | FAHA RERS | 123
REER | misthy FERR |58

PR, mmen TRERE | iy RENE dprr
ZREM 20170601 | FHEM 20170607 | I 20170630
“REs | 2017-07-01 281 | AR TEYE | T
sl = HEES | R
3R

FANE ;iE ZeAn |207-07-13

«

L =





image7.png
B | mE | B | A6 | RMe | w8 | R TOEAE 2016-20173
AR B 45 &L

EEIE 1K Qi B

mE| 2 e Sritk
BE WS | A

REEE REH% WESE | RAM | SREE HiZEm &

it | 2017-07-

SAFA SARFA s | 207,00 | 20707 o) mmme | R | 2017

o1 o1

WA ¢ 1. FARTESR | A S NS S S R B R TR BT,
2. FESENNE , BEE TS NSRRI FAFEE WREREARTEGN LSE | BEASF RS g ReRranaS

A

MBESHIC

BAEE || IEAR. Wi || e

kA “En” Ratsae. | Har

R | [EE sz | [FRRA ez |[EFAE
wEsn | PRIA S
- |

~ 7 aE
,Egﬂ =3 ﬁ‘%i g ) ]
AR FHES N
e Waxs | [EER RES | [
=8 = %6 | =
e . B s

= | [Bxaly] wE
RAHE 1 BiA  AEtE Zizan





image8.png




image9.png




image10.png
B | BE | B | B | Hfe | ®=8) | R

REAE A%

AR A EAR G E L

FOLEMALE 2016-2017HFH

11:45:45 BR: 11525

HERE i AR EBE #HERE RERS wERE | S
PSR HPETSOSEESR BEE RES 2017-07-04 BEs = [X]
PSR HPETSOSEESR BEE RES 2017-07-04 HEE = 1O |

PR HPETSOSEESR FAE 23 2017-07-04 HEE = [

At ImEEsE FAE 23 2017-07-13 BEs =





image11.png
B | BE | B | B | Hfe | ®=8) | R Fstek 2016-20178

WA L BILE

B HERE 12K s B
) o miEaE we Jem | mm
@ sispoeoen T el F=s] R HEE il s
[EEEETE
@ aymesEE Mt TesEsn whE B 2017-07-13 wn/| = = =

gt || = = =





image12.png
BE | BE | B | BEH

5 emsmassE
EE=C
[ BReREEE

@ syEesnER

| B | ®=8 | B

E UER N ST

RWERE 2016-20178=F8

14:50:22 BR:SNISSH

BASUEEEIRE AR
AU K25 Xﬂﬂ g
awas | RpED | pROR e AWELAR | =
Wage | Wtk i EnRey 2017-07-1222017-07-15 wh] = | = | =
Fre = wl s =z | =&
EEETRRcTHEmTE s

EEETRRATHEEE IR





image13.png




image14.png
I | B | FE) | Bk

WXBE H#: 5K

= RARRE

[
B & %% H SR
2| wxmn |5 % usam H FfF
= FRXER
b4
 |mazer % g | 201703 Hur |
B 16
e e
s
x RS
% 2jFe
s § Sa
o |EEEx | e i | 2017-06- i)
BELTE = o
i Bam
i
s B
s | 201706
il 2] -5 BEER
X
%
612K57R | B0 2017-06-
TR 7 ] -
H
i
s

- |20170713

e

2017-07-

FREMEAT 2016-20178 =1

REFRAELER

| si18 | ] S

d

o
E
o

E
o
o

o
E
o

E
o
o





image15.png




image16.png
| 8 |

EREXIEREE
—
= peERCER b §$f§%m&i»1’ﬁé' iz i wH B @
e L E
() #AE AT BEREN ERRRGAEE. | Her
= R AL " | BE | R
=] RERE SRR 2 WEIHAE | 2017071370 Rl | W& | wE
| 5, | ramiyfamiyfamiytamiyfamiyfariy B, |[== v L
| e | family, family, family i - 5
[ [ E g Y o
A0S, ;
anen | ARBIEELR Q HRER
L mmES7 upES7 O RMMS7 TN 4¥ES2 SH2 FF e
|| awEE | ERames HEsy ([ 2017-07-13] 3
Sine e BB RS
1 L et
Bael | EHETREAY sbhs |2 woEmano | gmem (20070713 ki
H#IURE | faffdfddf [ce123] 4 s
RS |[ERR #:
FERE 1 ZieA |t ZieEw [ 20170713





image17.png
2 RREFREER

RREENE £ 4%
BT -
) SRE e £ zwen | wxam | pRuEmREd x i
) AL
 HpRERE R 1 2 2017-03-1 [ I
2 | migets 2017051 e 2|z 2=
3 | WiEH 2017-06-21 RER 2 2 2 E
4 [0707"%2017-07-1 meRs || 2% v 2R |2 |B
WE: 1. SRR S JmEn
B I — RENERE FESEHRAEENAS
o LRSI LR
FETER FARE
Sytite SirfER—
B BRRACKRE UR R (SN L) R ER (e
HELBHEIHRRB2HETR)





image18.png
| B

wreans RREEREEC
E | woed =
= S ——, T | TN
= HpREReER 1 WERE ]
1 P e O =T
2| s ]
| uman 201707132
3| witsn &
oo || vmse | [EES
4w | -
| i e : BT
B - P sihnRiE AR
T g;ﬂﬂ 201707132RFR
e
sty | E
%= wAnE |1
BEE | may i
[T L fREA
=
#EE—
R |
s || e v wx
meA |mit weEM | 20170713





image19.png
- | RS

RERE #: 4%

RAEEARZ LR

@i (@i Wl

LTHIEEHT X
[ %7l 5 6 [ B | 28
£ | THEE = B | W | wB
3 | Wife767 | EH H f#7q | & | ”
7| = & 0 == | &
E £ 2|2 =
s | wit | #m [o—
20170713%| .
oy &l ER=R-
] iem ([ 2
R 1. AR,
2 pERER| | #HBERS) e g S
o
FAmE |
=i
#aE—
Eery
(5





image20.png
MR | B | A | B

LTHIERRE X
Cese e N b @on Est
ExREyERR Rt | Hir B | ¥R
Wl | Wk
HER | 200707135 =t = | 2
=) = | =
sl | HRBIRE, = |
| REEH HiEER = =
e SiEES | MRBNER =i N i
o SR SREE— e FENSSETENAE
A ey =
wHRA | Wi sihs |2 FoEEARO
*HE(ERS) | 55555 - ERE
RS 666666 t“)‘g%g;u
WURE | MR CEARAL
LFEs WHES 2
T )
#xws |[BEm v wE
ganE |2 BizA W BIREM: 2017-07-13





image21.png
| 8 |

FANT

] ERFARTEIR
= REERLEIE

= RHREREEE

»

FREME LR
BNk #: 55 @ || W=
i
i Eesn B EE | BE R gupy | UG ToE| gy 5|5
= HAE wE | A LR ¢ B | | W
£
HiC
o == |2 |&
s
1 shAE = 2|2 |&
= wwEm [ |
Pt
ez |z |s
2 s 5| o i | 2| = (7|5
FABR |
. s¥i elzelzlm
3 it frec: ERE NN
i BRACKRE R (SN L) RERER (R
HELBHBIHERR2HETR)
4 201707135 A% E T | 5|37 |F@
e





image22.png
ZHERESEC

e | e i || = |

SRR
= rertioEe P e TS I [= P
B - | JzE
= FEEAIEER 4 EfFEl | 201707 13FAE(E RS 4 E
Bl 0| RS, | B, s = -
EL e 1 whe
I s ([Em ) g | [2017-07-13 L
| AS g | o g | it )
EECRE e wgio
1 R S I
IS6NE | 66665 cre | eses w o |[wE e v z &
| e i ki F
e siB |1 vesmamo ]
i ERN~]
1 = e
i e r
w : B
| remm A | BoEm | 20170713 \
= =9





image23.png




image24.jpeg




image25.png
fREIE 4 1% ] St

ksl

TRE &R RES% REES | OREM | SREM F

SAHA < mEfEeER

HEA: 1. FERRR ©
2. HEFRHIRR

ElEgc)

Twr || ERe FecasessAnasT.

REEH REHS

REAEH

) aE
[ N — pest

FAHE

=1

HEE—

B: FRADRRE R B2 B (SIONE 1HHR), TPk R (R &
2B ELHE2HET )





image26.png
B
= BFEESsS

AHq 812 R

B 1R Qv @8 WS
R
R R wegs | swem | wrem | B ORSBR| wenw BIR ae  ZE|BERIZE
E3
FAHA FAHA wmp | 2000 | 2007 i w200 & = |z |=|=
EB: 1. ] BT
2/ pef PEBERE W»
mata || mEAR. i | s
R R R A |E%|
RESS RES | [FREA mEFx |[E2mE
R | EAREA RS | 123
I meps |[5=
e e =
“REs ) IREES
=g
Pedil Rl
ED
B
FANE 1 ZieA | WiE ZieEs





image27.png
fREhIE #: 0%

B E A LT

o1 o) Rt Bl SR HiEEN
BB
oz o) st e fis
Fafiz2eRl
wE





image28.png
| #gh | B

BE B

TREBI% @i @ ESh
SETEES B 2l BT RN i S BREE P
[ HEEEHOEE
Mt a5 2017-07-13 i = = = ]
| R x |
wateg || s . m | Amm
x| [E e
# & 2201799990 w8
wxEg  |[1991-04-01 B
FERR | IREERR sl
w2014 AL
5 HEARERE
BREE shiEk

SIS 412722199104013668

(eERiTRS

wE
s | e
1. REEHEREESE X R, BUERRAEREE. 2. RREERA AR,





image29.png




image30.png
fii | RER | Eff | %8 | B

» « @

fRENlE #: 4%

AR A EAR G E L

PRUMEAE 2016-20175

L= bty Briszon BHERM foed IeEEE RE
k= WHEFSAHERFR BHiE 2017-07-04 =i B Q
k= BRI BHiE 2017-07-04 bl B 9

Hermhit WHEFSAHERFR FAE 2017-07-04 =i B Q

Wit IHEEFR FAE 2017-07-13 bl B 9





image31.png
| it | #Eh | Bt

= EmsERR R & 253 Qv ®un
] e ; S . . ; W | on | BE | B
i Epee wExm | wESs sEm FIEAEE::
IoETET B WA R BHE =2 o004 | #n | B | & | &
EWEEYIRE
' - MR o s [ o053 | Bn | B | 2
HEESRE x |
= 217

HEAEREE





image32.png




image33.png
| ®R | B | A |RE

= BrEmsEs
= BRYEEEEE
e

iR

RAEAiLL 2016

MT+0800 (FREHFARTE) BR:6/4

BRARBIREFE
EERE #: 15
aWER EHB1 FHIA —E¥H Epesd aWEItAm RERE gé &_E
] IR Mgk ¥ EmEREy 2017-07-125F2017-07-15 FEE s o





image34.png
(=] BYERNAEEEIE
=] AR EE
=] R FREE

| ®R | B | A | RE

LW

EUAEREE

aWER

MT+0800 (shEH AL

Wik

EHETRRATL
EHETRRATFL





