首都经济贸易大学研究生离校通知单
兹有             院（系）              专业     级研究生（硕博）         同学，学号               离校，请予办理相关手续。

研究生部（代章）
年   月   日

	承   办   部   门   签   章

	⑴图 书 馆

还清所借图书，退还借书证等
经办人：                   （公章）
	⑵后勤管理处
宿 管 科
办理退宿舍、

交还宿舍钥匙等

经办人：                   （公章）

	⑶教育技术中心

退还上机卡、账户内余额退还
经办人：                   （公章）
	⑷保卫处(新行政楼118)
办理户口迁移手续

   经办人：                   （公章）

	⑹所在学院
1．退还《研究生证》

2.党、团组织关系；

3．交还公物、还清资料等。

经办人：                   （公章）
	


