首都经济贸易大学

研究生科技创新项目结项报告书的撰写要求

一、结项报告书的撰写格式

一般而言，结项报告书由以下几个部分组成：目录、题目、摘要、引言、本论（正文）、结果和讨论、参考文献和附录。
1．题目。题目是课题研究内容的高度概括，要用尽可能少的文字，把所要阐述的问题的实质告诉读者。题目要醒目、得体，准确地表达报告的主要内容。
     2．摘要。摘要是课题研究的主要内容的提要与结果的简短总结，应简要、直接地说明研究的问题、所用的方法、产生的结果和主要结论。
     3．引言。引言又称为导言、前言，写在正文之前。引言主要用以说明结项报告书写作的目的、研究的理论框架、研究的经过和研究成果的意义，并提出报告的中心观点。
     4．本论（正文）。本论占结项报告书的绝大部分篇幅，它是表达研究成果的部分，主要描述取得成果所用的研究方法或论证手段。本论要较详细地阐述研究者所采用的研究方法和手段的具体情况，要突出重点，说明结果产生的条件及相关因素。
5．结果与讨论。结果是总结课题研究的数据和有关的统计分析、调查推论，应简短地说明每一个结果（包括与自己假设或观点不一致的结果）与研究假设的关系。讨论则是对研究结果的评价，应说明结果是否支持了研究的假设或观点，并讨论其有效性及理论、现实意义，同时还应指出本课题研究的局限或进一步需要研究的问题。
     6．参考文献。参考文献一般列于结项报告书的末尾，应该列出报告书中所直接提到或引用的资料来源，包括资料的时间、内容、作者、发表的刊物名称及页码或网站的网址等。
    7．附录。附录需要列出项目所需的调查问卷、数据等内容。
  
二、项目结项报告书的内容必须包括以下基本内容：

1、《XXXX》科技创新项目立项与研究的目的、意义

2、项目研究过程与方法概述（包含研究过程、研究方法、资料与数据来源等方面的简述）

3、项目研究的基本内容

4、项目研究成果的理论与实践价值

5、项目研究成果的特色与创新

6、项目研究工作的自我评价分析与结论

