2014-2015年科技创新项目发票具体要求

一、发票报销形式
1、各项费用均需提前借支票支付或使用公务卡结算，各项费用无需个人垫付现金，然后再持发票办理还票手续；
2、《首都经济贸易大学借支票单》和《首都经济贸易大学报销凭单》均需自行去财务报账大厅领取；
3、 支票有效期仅有10天，需在有效期内使用，过期作废。
二、发票基本规定
1、发票必须为2015年1月1日（含）后开具，项目执行期间的票据；

2、发票不能连号，号码相近的、同一地点同一天开具的发票视同连号票；
3、报销单上金额大写部分不允许有涂改；
4、发票抬头均为“首都经济贸易大学”；
5、发票的要求若有调整请以财务的规定为准。
三、版面费发票
1、本项目国内期刊论文版面费每篇最高金额不超过2000元（含）；
2、版面费发票上盖章单位需与文章录用通知上一致；
3、申请版面费支票时，需附文章被采用费用说明；
4、办理支票还款报销时填写《首都经济贸易大学报销凭单》（需自行去财务报账大厅自行领取），将版面费发票、文章录用通知一起贴于报销凭单并附借支票单第二联，去财务报账大厅办理还款报销手续。

四、图书资料费
1、购买与所申报课题相关的图书资料，其它类图书无法报销；
2、无论图书金额大小，圴需附购书明细小票方予报销；
3、外地发票不可报销，仅限在当当网、卓越和京东这3家网店的外地分公司所得购书票，其它外地发票不可报销；
4、办理支票还款报销时填写《首都经济贸易大学报销凭单》（需自行去财务报账大厅自行领取），将发票及购书明细小票粘贴于报销凭单之后并附借支票单第二联，去财务报账大厅办理支票还款报销手续。
五、发票粘贴规范
请严格按照财务处要求粘贴，具体请查看财务处视频：http://cwc.cueb.edu.cn/tpwz/23739.htm。
