      -      年首都经济贸易大学研究生科研项目变更申请表                    
	课题名称
	

	项目类别
	□科技创新一般项目        □科技创新重点项目  
□产学研研究生项目        □学术新人计划
	资助金额（元）
	

	课题负责人
	
	学号
	
	学生类别
	□硕士   □博士

	学     院
	
	专业
	
	联系电话
	

	课题组成员(科技创新项目需填写成员)
	
	指导老师
	

	变更后情况（仅填写需变更的准确信息）
	· 课题名称
	

	
	· 课题成员
（按申报时顺序填写）
	

	
	· 课题指导教师
	

	详细说明变更理由 

全 体 成 员：
导 师 签 名：

所在学院负责人签字：
(基地负责人)
盖      章：          
年   月   日


说明：1.立项项目信息如果需要变更，应在项目公示后项目开始初期向学院提交书面申请说明理由备案，并报经研究生部批准。研究生部获准变更的状态：在“科研管理信息系统”（简称：系统）中“纵向项目→项目一览”的系统状态为“学校通过”，反之未获准变更。 
2.办理流程如下：
在“系统”中提交变更申请（操作程序如下）→填写纸质版变更申请表→1份交至学院→学院在“系统”中审核→学院签字盖章→交到研究生部E-211室1份→研究生部在“系统”中审核。
“科研管理信息系统”中操作程序：
1. 录入项目信息：登录“系统”→纵向项目→项目一览→新增→录入项目“基本信息”→保存→填加“项目成员”→保存→上传“项目文档”（即上传电子版申报书）→保存→学院在“系统“中审核→研究生部在“系统“中审核。若已录入项目信息可省略此步骤。

2.在系统中提交项目变更申请：登录“系统”→纵向项目→项目变更→“申请变更”→填写“变更原因”→修改需变更的内容→保存→学院在“系统“中审核→研究生部审核。
