2016年项目申报文本填写要求
一、项目申报书的填写要求

1、项目名称：项目前缀与教育项目类别要一致。如果项目与2015年项目的名称相同，在后面加上（2016）

     教委戴帽下达项目的项目名称和金额必须与教委下达文件完全一致。

2、申报理由和主要内容：申报理由充分合理、主要内容明确具体。                 字符数（计空格）控制在500字以内。                      

3、绩效目标：分为产出目标和效果目标，要分开填写

产出绩效（包括产出数量、产出质量、产出进度和产出成本等。绩效目标要指向明确、具体细化、合理可行，并尽量进行定量表达，不能以量化形式表述的，可以采用定性的分级分档形式表述）。字数在200-300之间。

效果绩效（包括经济效益、社会效益、环境效益、可持续影响、服务对象满意度等。绩效目标要指向明确、具体细化、合理可行，并尽量进行定量表达，不能以量化形式表述的，可以采用定性的分级分档形式表述）。字数在200-300之间。

4、预算支出明细表：

   根据各类项目的管理办法填列，其中归口人事处项目适用《北京市属高等学校创新团队建设与教师职业发展计划项目经费管理办法》和《北京市属高等学校高层次人才引进与培养三年行动计划（2013年-2015年）项目经费管理办法》；归口科研处、研究生部（学科建设类）项目适用《北京市属高等学校科技创新能力提升计划项目经费管理办法》；归口教务处、研究生部（研究生培养类）项目适用《北京市属高等学校提高人才培养质量建设项目经费管理办法》
（1）预算金额：单位为万元，分项金额等于合计金额。

 （2）差旅费中，不含出国、出境（包括港澳台）费用。比例不能超过总额的10%。
（3）会议费，比例不能超过10%，要列出举办会议的次数和会议费明细，会议费支出标准为每人每天450元，其中房租费每人每天240元、伙食补助费每人每天130元、其他费用每人每天80元。

（4）图书资料费从出版/文献/信息传播/知识产权事务费中分离出来，单独列示。50万以上的图书要政府采购。
（5）除设备购置项目外不能报通用设备。
凡纳入政府采购集中目录的货物或服务必须单独作为一条明细列出 ，并标明参考型号、采购数量、采购目录名称。
（6）出版费和版面费 不能混在一起。一定要区分开。 

二、项目支出绩效目标申报表的填写要求

要逐项填写，指向明确、具体量化、切实可行。
表中第二行，项目绩效目标，要把产出绩效目标和效果绩效目标合并起来填写。不能再分为产出绩效目标和效果绩效目标两行。
效果指标中只有环境指标可以填 无，“其他”没有的，不能删行。

三、可行性报告的填写要求

如果有项目金额，项目金额要与申报书一致。
根据给定的提纲，按照规定的格式和字体填写，字体要一致。

所有条目都必须详细认真填写，不得缺项漏项。填完后请把提示语删去。

四、评审报告的填写要求

除戴帽项目外，其他项目如在200万以上，评审专家组成员必须有4名校外专家。评审专家组成员，包括评审专家组组长在内，必须为5人以上单数。
根据给定的提纲，按照规定的格式和字体填写，字体要一致。

所有条目都必须详细认真填写，不得缺项漏项。填完后请把提示语删去。

项目负责人不能成为评审专家组成员。

五、联合评审项目支出预算明细表的要求

联合评审项目支出预算明细表的顺序、明细项目名称、明细预算内容、数量、送审额必须与申报书一致。

六、支撑材料的要求

严格按照《2015年项目评审有关支撑材料要求》，准备评审材料。
